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GE STIO N,  C O MPTAB IL ITÉ  E T FAC TUR ATIO N R É F.  FC -0 2

Utiliser un logiciel de facturation
Créer devis et factures, suivre les règlements et relancer les clients avec un logiciel de
facturation.

DURÉE

14 h
2 jours en présentiel

FORMATS

2 formats
Présentiel à Nice · 100 % en ligne

TARI F

210 €
en ligne · Sur devis en
présentiel

RECONNA ISSANCE

Attestation de fin
de formation
de fin de formation

L’ O B J E C TI F

Utiliser un logiciel de facturation pour gérer clients et
articles, établir devis, factures et avoirs conformes, et
suivre les encaissements.

P O UR  Q UI

Dirigeants de TPE et de PME, créateurs d’entreprise,
assistants administratifs et comptables, salariés qui
prennent en charge la facturation ou la comptabilité.

VO US SE R E Z C APAB L E  D E

Paramétrer le logiciel : entreprise, clients, articles, taux
de TVA.

Établir des devis, des factures et des avoirs conformes.

Suivre les règlements et relancer les impayés.

Exporter les données vers la comptabilité.

L E  P R O GR AM M E

01 Prise en main et paramétrage 02 Du devis à la facture

03 Suivi des règlements 04 Liens avec la comptabilité

F O R M ATS,  D UR É E S E T TAR I F S

FORMAT DURÉE ET  RYTHME SESSIONS TARIF

En présentiel à Nice 14 h en formation Dates selon la demande : nous contacter Sur devis

100 % en ligne 14 h en formation 210 € par stagiaire (15 € de l’heure)

P R É R E Q UI S

Utiliser un ordinateur et un navigateur internet. Aucun
prérequis de diplôme.

M É TH O D E S E T M O YE NS

Apports courts, démonstrations et mises en pratique sur
des cas concrets, en lien avec les situations de travail des
participants.

Fiche entreprise et mentions obligatoires
Fichiers clients et articles
Taux de TVA

Devis et transformation en facture
Acomptes et avoirs
Mentions obligatoires des factures

Encaissements

Relances et échéancier

Exports et journaux

Préparation à la facturation électronique
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É VAL UATI O N

Évaluation des acquis par des exercices et des cas pratiques en cours et en fin de formation. Une attestation de fin de
formation est remise.

AC C È S E T D É L AI S

Les dates de session varient selon la demande : contactez-nous pour connaître les prochaines entrées.

Nous traitons votre demande dans un délai de 8 jours à compter de sa réception.

AC C E SSI B I L I TÉ

Nos locaux sont accessibles aux personnes en situation de handicap. Un référent handicap étudie chaque demande et met
en place avec vous un accompagnement adapté à votre parcours.

Pour en bénéficier, contactez notre référent handicap dès votre demande d’information ou d’inscription, par e-mail à
a.mesbah@ecosup.fr.

Utiliser un logiciel de facturation vous intéresse ?
Un conseiller vous répond sous 8 jours et étudie votre financement. Référence à indiquer : FC-02.

 contact@ecosup.fr

 04 93 55 20 59

Pourquoi se former chez ECOSUP NICE
Certifié Qualiopi
Actions de formation et
apprentissage

Face à la gare Nice-Riquier
300 m², 8 salles climatisées

Un suivi personnalisé
Du positionnement à l’attestation

Réponse sous 8 jours
Financement étudié avec vous
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